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Zatqcznik nr 15 do Regulaminu rekrutacji i wsparcia

REGULAMIN KoMiIsJI OCENY BIZNESPLANOW

w projekcie pt. Podnoszenie i zmiana kwalifikacji oraz aktywizacja zawodowa pracownikow Grupy
Kapitatowej Zespotu Elektrowni Pgtndw — Adamdw — Konin zorientowana na utworzenie i utrzymanie
miejsc pracy. ,,Droga do zatrudnienia po weglu”, nr FEWP.10.01-1Z.00-0006/23

realizowanym przez Stowarzyszenie Na Rzecz Spétdzielni Socjalnych — Partner projektu

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027 (FEW) wspdtfinansowanego ze
srodkéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (FST), Priorytet 10 Sprawiedliwa transformacja
Wielkopolski Wschodniej, Dziatanie 10.1 Rynek pracy, ksztatcenie i aktywne spoteczenstwo wspierajace

transformacje gospodarki.

Niniejszy Regulamin okresla szczegétowe zasady pracy Komisji Oceny Biznesplanéw w ramach
projektu pt. Podnoszenie i zmiana kwalifikacji oraz aktywizacja zawodowa pracownikéw Grupy
Kapitafowej Zespotu Elektrowni Pgtnow — Adamoéw — Konin zorientowana na utworzenie i
utrzymanie miejsc pracy. ,Droga do zatrudnienia po weglu” w czesci realizowanej przez
Stowarzyszenie Na Rzecz Spoétdzielni Socjalnych (dalej Realizator)

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Biznesplanéw, zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest Realizator,
tj. Stowarzyszenie Na Rzecz Spoétdzielni Socjalnych (partner Projektu).

2. Komisje Oceny Biznesplanéw powotane przez Realizatora dokonujg oceny Wnioskéw o dotacje
inwestycyjng i wsparcie pomostowe wraz z biznesplanami ztozonych zgodnie z Regulaminem
rekrutacji i wsparcia w projekcie.

3. Komisja skfada sie z minimum pieciu oséb, w tym Przewodniczgcego Komisji oraz Sekretarza i
jest powotywana przez Realizatora odpowiednim zarzagdzeniem.

4. W skfad Komisji wchodzg odpowiednio przygotowani pod wzgledem merytorycznym eksperci,
w szczegdlnosci ds. biznesplandw, plandw marketingowych i inwestycyjnych, powotani przez
Realizatora, w tym eksperci zewnetrzni — niepozostajacy z Realizatorem w stosunku pracy lub
innym. W obradach Komisji uczestniczy minimum trzech oceniajgcych. Kwalifikacje oséb
powotanych do pracy w Komisji muszg by¢ odpowiednio udokumentowane.

5. Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci stosowanych procedur jest
podpisanie przez cztonkéw Komisji oraz ewentualnych obserwatoréw, przed przystgpieniem do
prac, deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

6. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Realizatora.
§ 2. Przewodniczgcy Komisji

1. Przewodniczgcym Komisji jest osoba wyznaczona przez Realizatora w zarzadzeniu, o ktérym

mowa
w § 1 ust. 3.
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2. Przewodniczgcy Komisji moze wyznaczy¢ sposrod cztonkdw Komisji swojego Zastepce. Informacja
0 wyznaczeniu Zastepcy Przewodniczgcego Komisji winna znalez¢ sie w protokole z pierwszego
posiedzenia Komisji.

3. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji.

§ 3. Zadania Komisji

Do zadan Komisji nalezy:

1.

przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdéw ztozonych przez Wnioskodawcéw o
udzielenie wsparcia finansowego w formie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wsparcia
pomostowego na rozwaéj dziatalnosci gospodarczej, w celu sfinansowania pierwszych
wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie przedsiebiorstwa (w tym
przedsiebiorstwa spotecznego) oraz wydatkéw zwigzanych z jego funkcjonowaniem w
pierwszych 12 albo 24 miesigcach.

zweryfikowanie i ocena Biznesplandéw, wraz z informacjami zawartymi w pozostatych
zatgcznikach do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

sporzadzenie list rankingowych wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwyzszej do
najnizszej liczby uzyskanych punktéw — z podziatem na liste wnioskéw dot. jednoosobowych
dziatalnosci gospodarczych oraz liste wnioskow dot. przedsiebiorstw spotecznych.

wytonienie wnioskdéw, ktdre rekomendowane sg do otrzymania wsparcia finansowego, zgodnie
z Regulaminem rekrutacji i wsparcia w Projekcie.

ocena spetnienia warunkoéw, o ktdrych mowa w § 10 ust. 8 lit. a—c Regulaminu rekrutacji

i wsparcia w projekcie, na podstawie listy sprawdzajgcej (Zatgcznik nr 16 do tego Regulaminu)
— w przypadku planowanego zakupu maszyn, urzadzen lub pojazdéw zasilanych paliwami
kopalnymi.

podejmowanie rozstrzygnieé, o ktérych mowa w § 13 ust. 11 i 12 Regulaminu rekrutacji
i wsparcia w projekcie (negocjacje, przyznanie srodkdw w kwocie nizszej niz wnioskowana,
odrzucenie wniosku), z uzasadnieniem zamieszczanym w Karcie oceny Biznesplanu.

§ 4. Posiedzenia Komisji

1. Posiedzenia Komisji s wazne, gdy uczestniczy w nich minimum trzech cztonkéw Komisji (w tym
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego). Dopuszcza sie mozliwos¢ posiedzenia Komisji z
wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym takze hybrydowo.

2. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej biznesplanéw w siedzibie Realizatora, innym
wskazanym przez Realizatora miejscu lub zdalnie.

§ 5. Zasada bezstronnosci prac Komisji

1. Czlonkowie Komisji oraz obserwatorzy nie mogg by¢ zwigzani z Wnioskodawcami stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktdry moégtby wywotaé watpliwosci co do
bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.
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Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do podpisania Deklaracji poufnosci i bezstronnosci, zgodnie z
deklaracjg zawartg w Karcie oceny Biznesplanu stanowigcej zatgcznik nr 8 do Regulaminu
rekrutacji i wsparcia.

Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisaé
Deklaracje poufnosci i bezstronnosci, znajdujgca sie w Karcie oceny Biznesplanu w odniesieniu do
ocenianego przez siebie wniosku. Niepodpisanie deklaracji poufnosci i bezstronnosci pozbawia
cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust. 3 zdanie 2, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego.

Dla zapewnienia niezaleznosci pracy ekspertéw, dane cztonkéw Komisji oceniajgcych
poszczegdlne wnioski sg anonimizowane w dokumentach udostepnianych Wnioskodawcom,
w tym w Kartach oceny Biznesplanu udostepnianych na podstawie § 14 ust. 3 Regulaminu
rekrutacji i wsparcia w projekcie.

Cztonkowie Komisji przetwarzajg dane osobowe Wnioskodawcdéw wytgcznie na podstawie
upowaznienia Realizatora (art. 29 RODO) i w zakresie niezbednym do dokonania oceny.

W przypadku oceny zdalnej zobowigzani sg zabezpieczyé dokumenty przed dostepem osdb
nieuprawnionych, nie sporzadzaé ich kopii poza narzedziami wskazanymi przez Realizatora oraz
zwrdcic lub trwale usuna¢ otrzymane materiaty niezwtocznie po zakoriczeniu oceny.

. Ocena formalna oraz ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskéw wraz z biznesplanami

Ocena ztozonych Wnioskéw o przyznanie dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego wraz z
biznesplanem dokonywana jest w terminie do 21 dni roboczych od dnia zakonczenia sktadania
whioskow w oparciu o kryteria zgodne z przedstawionym biznesplanem i Kartg oceny
biznesplanu stanowigcg zatgcznik nr 8 do Regulaminu rekrutacji i wsparcia w projekcie, przy czym
wezwanie Realizatora do usuniecia brakow w Biznesplanie przestane Wnioskodawcy wydtuza ten
termin o czas od otrzymania wezwania przez Wnioskodawce do otrzymania uzupetniei. Termin
ten moze ulec wydtuzeniu na zasadach okreslonych w § 13 ust. 8 Regulaminu rekrutacji

i wsparcia w projekcie, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci uzyskania zgody Instytucji
Zarzadzajgcej FEW na sfinansowanie zakupu maszyn, urzadzen lub pojazdéw zasilanych paliwami
kopalnymi albo duzej liczby dokumentéw wymagajacych uzupetnien formalnych. O wydtuzeniu
terminu Realizator informuje Wnioskodawcéw drogg mailowa.

Btedy formalne w dokumentach niezbednych do udzielenia dotacji mogg by¢ jednorazowo
poprawiane przez Wnioskodawce. O konieczno$ci dokonania poprawy Wnioskodawca
informowany jest niezwtocznie po ich ujawnieniu, na zasadach okreslonych w § 13 ust. 7
Regulaminu rekrutacji i wsparcia w projekcie.

Przedmiotem oceny Komisji sg wytgcznie wnioski ocenione przez Realizatora jako kompletne i
spetniajgce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia
kryteriéw formalnych, ktére nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy
odnotowuje ten fakt na Karcie oceny Biznesplanu.

Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z kryteriami okreslonymi w Regulaminie rekrutacji i
wsparcia w projekcie (w szczegdlnosci § 13 ust. 10-14 tego Regulaminu), przy pomocy Karty
oceny Biznesplanu, stanowigcej zatacznik nr 8 do przywotanego Regulaminu. Karta oceny
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powinna by¢ wypetniona komputerowo lub maszynowo celem zachowania przejrzystosci i
czytelnosci zawartych w niej informacji.

Kazdy wniosek oceniany jest przez dwie osoby wskazane przez Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczgcego sposrdd cztonkdw Komisji. Ostateczng ocene wniosku stanowi Srednia
arytmetyczna ocen dwéch cztonkéw Komisji, z zastrzezeniem ust. 8. Progi, o ktérych mowa w ust.
7, odnoszg sie do oceny ostateczne;j.

W wyniku oceny Biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie:
a) 105 punktow w przypadku jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych;
b) 125 punktéw w przypadku przedsiebiorstw spotecznych.

Wsparcie finansowe przyznawane jest Wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty tacznie
minimum 60% w odniesieniu do catego Biznesplanu oraz minimum 60% punktéw mozliwych do
uzyskania w kazdej z czesci oceny okreslonych w Karcie oceny Biznesplanu (§ 13 ust. 101 13
Regulaminu rekrutacji i wsparcia w projekcie), pod warunkiem posiadania przez Realizatora
srodkow finansowych.

W przypadku rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% maksymalnej liczby punktéw mozliwych
do uzyskania w ocenie biznesplanu pomiedzy ocenami dwoch cztonkéw Komisji (przy czym ocena
przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktéw), wniosek poddawany jest
dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajgcy, rowniez wskazany przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego Komisji. W takim wypadku $rednia sumy ocen
wszystkich trzech cztonkéw oceniajgcych stanowi ostateczng ocene wniosku.

W przypadku uzyskania przez uczestnikdw projektu takiej samej liczby punktéw, o wyzszej pozycji
na kazdej z list decyduje w pierwszej kolejnosci:

a) przynaleznosé do grupy priorytetowe;j
nastepnie:

b) wyizsza liczba punktéw uzyskana w czesci ,Optacalnosc i efektywnosé ekonomiczna
przedsiewziecia”, a w dalszej kolejnosci — w czesci ,,Pomyst na biznes — analiza
marketingowa” (§ 13 ust. 16 lit. b Regulaminu rekrutacji i wsparcia w projekcie)

nastepnie:

c) wyzsza liczba punktéw uzyskanych tacznie w testach wiedzy przeprowadzonych po
zakonczeniu Czesci | i Il szkolenia ,,ABC przedsiebiorczosci” (§ 11 ust. 5 Regulaminu
rekrutacji i wsparcia w projekcie).

Cztonek Komisji oceniajacy biznesplan w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za
nieuzasadnione (np. niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi) proponuje zmiane planowanych naktadéw w biznesplanie, z zastrzezeniem, ze
zmiana nie wptynie negatywnie na wykonalno$¢ planowanego przedsiewziecia i utrzymanie
standarddéw jakosciowych. Rozstrzygniecie w tym zakresie podejmuje Komisja na zasadach
okreslonych w § 13 ust. 11 Regulaminu rekrutacji i wsparcia w projekcie.

Po przeprowadzeniu oceny przez Komisje, Realizator na jej podstawie moze podja¢ decyzje o:
a) udzieleniu wsparcia finansowego,
b) nieudzieleniu wsparcia finansowego ze wzgledu na brak wymaganej liczby punktow,

c) nieudzieleniu wsparcia finansowego ze wzgledu na brak srodkéw finansowych,
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d) udzieleniu wsparcia finansowego w kwocie nizszej niz wnioskowana (§ 13 ust. 11 lit. b
Regulaminu rekrutacji i wsparcia w projekcie),

e) odrzuceniu wniosku z przyczyn, o ktdrych mowa w § 13 ust. 12 Regulaminu rekrutacji
i wsparcia w projekcie.

W trakcie oceny przez Komisje moze wystgpi¢ konieczno$¢ negocjacji Biznesplanu, o ktérych
mowa w § 13 ust. 11 lit. a Regulaminu rekrutacji i wsparcia w projekcie. W przypadku
stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej niejasnosci w tresci wniosku, utrudniajgcych Komisji
wtasciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy (np. btedy rachunkowe, oczywiste omyfki pisarskie,
zapisy powodujace rozbieznosci interpretacyjne, itd.), Komisja moze wezwaé¢ Wnioskodawce na
spotkanie, wyznaczajgc termin nie krétszy niz 3 dni robocze od dnia otrzymania wezwania
(réwniez w formie online), celem przeprowadzenia rozmowy dotyczgcej wyjasnienia zatozen,
aspektow finansowych i ewentualnie spotecznych.

Ustalenia ze wspdlnego spotkania Komisji z Wnioskodawcg sg przekazywane wnioskodawcy z
prosba o dokonanie stosowne] korekty w tresci biznesplanu i wniosku. Korekta moze dotyczy¢
wyltacznie czesci finansowej biznesplanu, nie moze zwieksza¢ wnioskowanej kwoty ani zmieniac
przedmiotu planowanej dziatalnosci i powinna zostac ztozona w terminie wskazanym przez
Realizatora, nie krétszym niz 3 dni robocze od dnia otrzymania wezwania.

Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany biznesplan, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie
wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny Biznesplanu.
Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania oraz odpowiedniej korekty
biznesplanu i wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole posiedzenia Komisji. Korekty i pomniejszenia
nie wptywajg na liczbe punktéw przyznanych w ocenie (§ 13 ust. 11 Regulaminu rekrutacji

i wsparcia w projekcie).

. Listy rankingowe

Na podstawie wynikdw oceny Komisji, Realizator przygotowuje Listy rankingowe, dokonujac
wyboru w celu wytonienia w czasie trwania projektu co najmniej 300 dotacji inwestycyjnych.

Realizator kazdorazowo moze przygotowac rowniez Liste rezerwowg dla grup
inicjatywnych/podmiotéw/osdb fizycznych zamierzajgcych zatozy¢ jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza.

Listy rankingowe i rezerwowe osdb/podmiotéw zakwalifikowanych do wsparcia finansowego
Realizator zamieszcza na stronie internetowej www.woes.pl w formie zanonimizowanej,
z podaniem wytgcznie numerdéw ewidencyjnych wnioskow.

Realizator powiadamia drogg mailowg (skan pisma z podpisem przedstawiciela Realizatora) oraz
telefoniczng uczestnikdw/czki projektu o wynikach oceny wnioskéw o przyznanie Srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci wraz z biznesplanem w terminie 5 dni roboczych od
dnia dokonania oceny.

Whnioskodawca, ktéry nie zgadza sie z decyzjg Realizatora o nieprzyznaniu wsparcia finansowego
ze wzgledu na brak wymaganej liczby punktdw, badz z decyzjg o nieprzyznaniu wsparcia ze
wzgledu na brak srodkéw finansowych, albo z decyzjg o przyznaniu wsparcia w kwocie nizszej niz
whnioskowana, moze wnie$¢ odwotanie na zasadach i w terminie okreslonych w § 14 Regulaminu
rekrutacji i wsparcia w projekcie (5 dni roboczych od dnia otrzymania decyzji). Uzupetnienie tresci
biznesplanu o informacje, ktére powinny zosta¢ zawarte w jego pierwotnej wersji, nie jest brane
pod uwage przy rozpatrywaniu odwofania.
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§ 8. Protokot posiedzenia Komisji Oceny Biznesplanéw

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego Regulaminu Komisja sporzadza
protokot, ktéry zawiera:

a) okreslenie terminu, formy i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
biznesplandw,

c) informacje na temat biznesplandw, ktérych zatozenia omawiano na spotkaniu Komisji z
przedstawicielami Wnioskodawcy (ewentualne negocjacje),

d) informacje na temat biznesplandéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie w wyniku oceny
cztonkéw Komisji lub ustalen ze spotkania z przedstawicielami wnioskodawcy,

e) inne istotne elementy postepowania oceniajacego.

2. Do protokotu z oceny dofacza sie w formie zatgcznikow:
a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Realizatora Komisji w okreslonym sktadzie,
b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji lub dowéd posiedzenia zdalnego,

c) deklaracje poufnosci i bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w
posiedzeniu Komisji,

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce,

e) Karty oceny Biznesplanu wraz z Deklaracjami poufnosci i bezstronnosci wypetnione i
podpisane przez cztonkéw Komisji, ktérzy przeprowadzali ocene biznesplanéw,

f) listy biznesplanéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow,
podpisang przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego, ze wskazaniem:
biznesplanéw rekomendowanych do otrzymania wsparcia finansowego, cztonkdw Komisji,
ktorzy je ocenili, ocenami poszczegdlnych cztonkéw Komisji i Srednig oceng ostateczng
biznesplanu,

g) inne istotne dokumenty.

3. Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz biznesplany przechowuje
Realizator przez okres wymagany przepisami dotyczgcymi przechowywania dokumentacji
projektu i dokumentacji pomocy de minimis oraz umowag o partnerstwie, z zachowaniem
zasad ochrony danych osobowych.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu oraz Regulaminu rekrutacji i wsparcia w
Projekcie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy niniejszym Regulaminem a Regulaminem
rekrutacji i wsparcia w projekcie stosuje sie postanowienia Regulaminu rekrutacji i wsparcia
w projekcie.

2. Procedura odwotfawcza zostata uregulowana w Regulaminie rekrutacji i wsparcia w Projekcie.

3. Do postepowania w sprawie oceny wnioskdw nie stosuje sie przepiséw Kodeksu postepowania
administracyjnego, a rozstrzygniecia Komisji i Realizatora nie sg decyzjami administracyjnymi.
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4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Realizatora, po dokonaniu
powiadomienia i uzyskaniu akceptacji Partnera Wiodacego zgodnie z § 25 ust. 10 Regulaminu

rekrutacji i wsparcia w projekcie.
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