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Zatgcznik nr 14 do Regulaminu

REGULAMIN KOMISJI OCENY WNIOSKOW
O UDZIELENIE BEZZWROTNEGO WSPARCIA FINANSOWEGO
NA UTWORZENIE NOWEGO MIEJSCA PRACY W NOWYCH LUB ISTNIEJACYCH PRZEDSIEBIORSTWACH SPOtECZNYCH
BADZ W PODMIOTACH EKONOMII SPOLECZNEJ,
WYLACZNIE POD WARUNKIEM PRZEKSZTALCENIA TYCH PODMIOTOW W PRZEDSIEBIORSTWO SPOLECZNE

w ramach

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
OS$ Priorytetowa 7 Wtgczenie spoteczne
Poddziatanie 7.3.2 Ekonomia Spoteczna — projekty konkursowe

projekt: ,,Wielkopolski Osrodek Ekonomii Spotecznej”
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Zarzadzajaca o dofinansowanie projektu: RPWP.07.03.02-30-0002/15
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Postanowienia ogdlne

Komisja Oceny Whnioskéw (zwana dalej Komisjg) o przyznanie wsparcia finansowego na utworzenie
nowych miejsc pracy w nowo powstatych lub istniejgcych przedsiebiorstwach spotecznych badz
w podmiotach ekonomii spotecznej, wytgcznie pod warunkiem ich przeksztatcenia w przedsiebiorstwo
spoteczne, dziata na podstawie niniejszego Regulaminu, w zgodzie z zapisami Regulaminu udzielania
bezzwrotnego wsparcia finansowego na utworzenie nowego miejsca pracy w nowych lub istniejgcych
przedsiebiorstwach spotecznych badZz w podmiotach ekonomii spotecznej, wytgcznie pod warunkiem
przeksztatcenia tych podmiotdw w przedsiebiorstwo spoteczne.

Za powotanie Komisji odpowiedzialny jest Realizator.

Komisja sktada sie z minimum pieciu oséb, w tym Przewodniczgcego Komisji oraz Sekretarza i jest po-
wotywana przez Realizatora odpowiednim zarzadzeniem.

W sktad Komisji wchodzg odpowiednio przygotowani pod wzgledem merytorycznym eksperci,
w szczegdlnosci ds. biznesplandw, plandw marketingowych i inwestycyjnych, powofani przez Realizato-
ra, w tym eksperci zewnetrzni — niepozostajacy z Realizatorem w stosunku pracy lub innym. W obra-
dach KOW uczestniczy minimum trzech oceniajgcych. Kwalifikacje oséb powotanych do pracy w Komisji
muszg by¢ odpowiednio udokumentowane.

Wynagrodzenie oséb powotfanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy Rea-
lizatora mogg otrzymac wynagrodzenie z tytutu pracy w Komisji jezeli nie majg w zakresie obowigzkéw
oceny wnioskéw i posiedzenia Komisji odbywajg sie poza ich czasem pracy wynikajgcym z umowy
o prace lub umowy cywilnoprawne;.

Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci stosowanych procedur jest podpisanie
przez cztonkéw Komisji oraz ewentualnych obserwatoréw, przed przystgpieniem do prac, deklaracji po-
ufnosci i bezstronnosci.

W celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskdw w posiedzeniu Komisji moga
uczestniczy¢ rowniez upowaznieni przedstawiciele Instytucji Zarzadzajacej tj. Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego obstugiwanego przez Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego badz Instytucji Koordynujgcej ES w woje-
wodztwie wielkopolskim, tj. Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu.

Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Realizatora.

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow

Przewodniczagcym Komisji jest osoba wyznaczona przez Realizatora w zarzadzeniu, o ktérym mowa
w § 1 ust.2.

Przewodniczacy Komisji moze wyznaczyé sposréd cztonkdow Komisji swojego Zastepce. Informacja
0 wyznaczeniu Zastepcy Przewodniczgcego Komisji winna znalezé sie w protokole z pierwszego posie-
dzenia Komisji.
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3. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci
i przejrzystosci prac Komisji.

§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskéw
Do zadan Komisji nalezy:

1. przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw ztozonych przez Wnioskodawcédw o udzielanie bez-
zwrotnego wsparcia finansowego na utworzenie nowego miejsca pracy w nowych lub istniejgcych
przedsiebiorstwach spotecznych badZ w podmiotach ekonomii spotecznej, wytgcznie pod warunkiem
przeksztatcenia tych podmiotow w przedsiebiorstwo spoteczne i/lub wsparcia pomostowego,

2. zweryfikowanie Biznesplanéw oraz informacji zawartych w pozostatych zatgcznikach do wniosku,
o ktérych mowa w Regulaminie udzielania bezzwrotnego wsparcia finansowego na utworzenie no-
wego miejsca pracy w nowych lub istniejgcych przedsiebiorstwach spotecznych badZz w podmiotach
ekonomii spotecznej, wytgcznie pod warunkiem przeksztatcenia tych podmiotéw w przedsiebiorstwo
spoteczne,

3. sporzadzenie listy rankingowej wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej
liczby uzyskanych punktéw,

4. wytonienie wnioskéw, ktére rekomendowane sg do otrzymania wsparcia finansowego (wnioski, ktore
otrzymaty co najmniej 60% punktéw ogdlnej sumy punktéw, zas w poszczegdlnych kategoriach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktéw), w ramach srodkéw okreslonych we wniosku
projektowym na dany rodzaj wsparcia i zgodnie z Regulaminem udzielania bezzwrotnego wsparcia fi-
nansowego na utworzenie nowego miejsca pracy w nowych lub istniejgcych przedsiebiorstwach spo-
tecznych badZz w podmiotach ekonomii spotecznej, wytacznie pod warunkiem przeksztatcenia tych
podmiotéw w przedsiebiorstwo spoteczne.

8§84
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum trzech cztonkéw Komisji (w tym Prze-
wodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego).

2. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzenia Komisji, ktore odby-
wa sie w siedzibie Realizatora lub innym wskazanym przez Realizatora miejscu.

§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskow

1. Cztonkowie Komisji oraz obserwatorzy nie mogg by¢ zwigzani z Wnioskodawcami stosunkiem osobi-
stym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mégtby wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci przepro-
wadzonych czynnosci.

2. Cztonkowie Komisji oraz obserwatorzy z ramienia Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji Koordynujacej,
zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzér stanowi zatgcznik do ni-
niejszego Regulaminu.
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3. Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisa¢ Dekla-
racje bezstronnosci znajdujacg sie w Karcie oceny merytorycznej wniosku w odniesieniu do ocenianego
przez siebie wniosku. Niepodpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oce-
ny danego wniosku.

4. W przypadku, okreslonym w ust. 3 zdanie 2, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji
wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego.

§6
Ocena formalna oraz ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskow

1. Ocena formalna i merytoryczna dokonywana jest w terminie miesigca od daty wptyniecia Wniosku,
przy czym wezwanie Realizatora do usuniecia brakéw we Whniosku przez Wnioskodawce wydtuza ten
termin o czas konieczny do uzupetnienia Wniosku. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zo-
sta¢ wydtuzony za zgodg Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+.

2. Bfedy formalne w dokumentach niezbednych do przyznania dotacji mogg by¢ jednorazowo poprawiane
przez Wnioskodawce (grupe inicjatywna, przedsiebiorstwo spoteczne badz podmiot ekonomii spotecz-
nej). O koniecznos$ci dokonania poprawy Whnioskodawca informowany jest pisemnie, niezwtocznie po
ich ujawnieniu.

3. Przedmiotem oceny Komisji s wyfgcznie wnioski ocenione przez Realizatora jako kompletne i spetnia-
jace kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia kryteriow for-
malnych, ktére nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej wniosku w punkcie Uzasadnienie.

4. Ocena wnioskow odbywa sie zgodnie z kryteriami okreslonymi w Regulaminie udzielania bezzwrotnego
wsparcia finansowego na utworzenie nowego miejsca pracy w nowych lub istniejgcych przedsiebior-
stwach spotecznych badz w podmiotach ekonomii spotecznej, wyfgcznie pod warunkiem przeksztatce-
nia tych podmiotéw w przedsiebiorstwo spoteczne (w szczegdlnosci § 6 ust. 15 Regulaminu), przy po-
mocy Karty oceny merytorycznej wniosku stanowigcej Zatgcznik nr 16 do przywotanego Regulaminu.
Karta oceny wniosku powinna by¢ wypetniona komputerowo lub maszynowo celem zachowania przej-
rzystosci i czytelnosci zawartych w niej informacji.

5. Kazdy wniosek oceniany jest przez dwie osoby wskazane przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodni-
czgcego sposrod cztonkéw Komisji:

a) podczas wstepnej oceny Wniosku oraz
b) podczas oceny Wniosku na posiedzeniu Komisji.

6. W wyniku oceny Wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 120 punktéw. Bezzwrotne wsparcie finansowe
jest przyznawane Whnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty minimum 72 punkty oraz minimum 60%
punktow mozliwych do uzyskania w kazdej kategorii oceny oznaczonej cyfrg rzymska w § 6 ust. 15 Re-
gulaminu udzielania bezzwrotnego wsparcia finansowego na utworzenie nowego miejsca pracy w no-
wych lub istniejgcych przedsiebiorstwach spotecznych bgdZz w podmiotach ekonomii spotecznej, wy-
tacznie pod warunkiem przeksztatcenia tych podmiotéw w przedsiebiorstwo spoteczne, pod warunkiem
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posiadania przez Realizatora $rodkdéw finansowych.

W przypadku rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwdch cztonkéw
Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktéw), wniosek
poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajgcy, réwniez wskazany przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego Komisji. W takim wypadku $rednia sumy ocen wszyst-
kich trzech cztonkdéw oceniajgcych stanowi ostateczng ocene wniosku.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia ocen
czastkowych z poszczegdlnych czesci wniosku/biznesplanu oraz oceny korcowej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem przyczyny odjecia punktow.

Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej wniosku cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym
podpisem.

Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania w przy-
padku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione (np. niezwigzane z przedsiewzieciem
lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). W zadnym wypadku kwota dofinansowania za-
proponowana przez cztonka Komisji nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.
Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien
braé¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne
i utrzyma standardy jakosciowe.

Po przeprowadzeniu oceny Komisji, Realizator na jej podstawie moze podjgé decyzje o:

a) udzieleniu bezzwrotnego wsparcia finansowego,
b) nie udzieleniu bezzwrotnego wsparcia finansowego ze wzgledu na brak wymaganej liczby punktow,
¢) nie udzieleniu bezzwrotnego wsparcia finansowego ze wzgledu na brak srodkéw finansowych.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej niejasnosci w tresci wniosku, utrudniajgcych
Komisji wtasciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy (np. btedy rachunkowe, oczywiste omyftki, zapisy
powodujgce rozbiezne interpretacje), Komisja moze wezwaé¢ Wnioskodawce w terminie nie dtuzszym
niz 3 dni roboczych na spotkanie z Komisjg, celem przeprowadzenia rozmowy dotyczacej wyjasnienia
zatozen i aspektéw finansowych wnioskdéw i Biznesplanu.

Ustalenia ze wspdlnego spotkania Komisji z Wnioskodawcg sg przekazywane wnioskodawcy z prosba
o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na temat odpowiedniej korekty wniosku
nalezy zamiesci¢ w protokole posiedzenia Komis;ji.

Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie wysoko-
$ci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku. In-
formacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania oraz odpowiedniej korekty wniosku
nalezy zamiesci¢ w protokole posiedzenia Komis;ji.

Jezeli wraz z wnioskiem o udzielenie bezzwrotnego wsparcia zostat ztozony réwniez wniosek o wsparcie
pomostowe, osoba oceniajgca jest zobowigzana rowniez do jego oceny. Przy ocenie nalezy uwzgledni¢
co najmniej informacje na temat rodzaju planowanej dziatalnosci, liczby tworzonych miejsc pracy, ro-
dzaju umowy i wymiaru czasu pracy, innych miesiecznych kosztéw statych np. czynszu/mediéw oraz po-
zostatych rodzajéw planowanych kategorii wydatkéw zwigzanych z rodzajem dziatalnosci gospodarczej
i ich zgodnosci z katalogiem kosztow.
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16. Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskédw Komisja sporzadza liste wnioskdw uszere-
gowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje wnioski, ktdre otrzymaja
wsparcie finansowe w ramach srodkow okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

17. W przypadku uzyskania przez Wnioskodawcow takiej samej liczby punktdéw, o pozycji na liscie rankin-
gowej decyduje wyzsza liczba punktéw przyznana za poszczegdlne elementy oceny.

18. Decyzje Realizatora o udzieleniu badz nieudzieleniu wsparcia Wnioskodawca otrzymuje na pismie
w terminie 5 dni od dnia zakonczenia oceny, wraz z uzasadnieniem oraz uzyskanym wynikiem oceny.

19. W przypadku podjecia decyzji o nieudzieleniu wsparcia finansowego ze wzgledu na brak wymaganej
liczby punktow, bgdZ w przypadku podjecia decyzji o nie udzieleniu bezzwrotnego wsparcia finansowe-
go ze wzgledu na brak srodkéw finansowych, na pisemny wniosek Wnioskodawcy ztozony w ciggu 3 dni
od dnia otrzymania decyzji, Realizator moze udostepni¢ kopie Karty Oceny Merytorycznej Wniosku (bez
danych personalnych cztonkdw Komisji).

§7
Protokét posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego Regulaminu Komisja sporzadza protokot,
ktéry zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych wnioskoéw,

¢) informacje na temat wnioskow, ktérych zatozenia omawiano na spotkaniu Komisji z przedstawicie-
lami Wnioskodawcy,

d) informacje na temat wnioskoéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku w wyniku ustalen
ze spotkania z przedstawicielami wnioskodawcy,

e) informacje na temat wnioskow, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty dofinanso-
wania,

f) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.
2. Do protokotu z oceny dotacza sie w formie zatgcznikow:
a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Realizatora Komisji w okreslonym sktadzie,
b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora (jesli uczestniczyt w posiedzeniu),
c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Komisji,

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy wyznaczyt Za-
stepce,

e) Karty oceny merytorycznej wniosku wypetnione komputerowo lub maszynowo, podpisane przez
cztonkéw Komisji, ktérzy przeprowadzali ocene wnioskow,

f) liste wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw, podpisang
przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego, ze wskazaniem: wnioskdw rekomendowa-
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nych do otrzymania wsparcia finansowego, cztonkédw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami poszcze-
gdlnych cztonkdw Komisji i Srednig oceng ostateczng wniosku,
g) inneistotne dokumenty.
3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami przechowuje Realizator.
§8
Postanowienia koncowe
1. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu oraz Regulaminu udzielania bezzwrotnego wspar-
cia finansowego na utworzenie nowego miejsca pracy w nowych lub istniejacych przedsiebiorstwach

spotecznych badZ w podmiotach ekonomii spotecznej, wytacznie pod warunkiem przeksztatcenia tych
podmiotéw w przedsiebiorstwo spoteczne.

2. Procedura odwofawcza zostata uregulowana w Regulaminie udzielania bezzwrotnego wsparcia finan-
sowego na utworzenie nowego miejsca pracy w nowych lub istniejgcych przedsiebiorstwach spotecz-
nych bgdZ w podmiotach ekonomii spotecznej, wytgcznie pod warunkiem przeksztatcenia tych podmio-

tow w przedsiebiorstwo spoteczne.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Realizatora.
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Zatgcznik:

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

la, nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze oceny
wnioskdw o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach projektu ,,Wielkopolski Osrodek Ekonomii Spo-
tecznej” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 7 Wia-
czenie spotfeczne, Poddziatanie 7.3.2 Ekonomia Spoteczna — projekty konkursowe.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi
do dnia dzisiejszego informacjami dotyczacymi oceny i wyboru wnioskéw. Deklaruje, ze bede bezstronnie
i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Oswiadczam, Ze nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z zadnym z Wnioskodawcow.

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

a) nie uczestnicze w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej Wnioskodawcy.

b) nie posiadam co najmniej 10 % udziatéw lub akcji Wnioskodawcy,

c) nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocni-
ka Wnioskodawcy,

d) przed uptywem trzech lat do daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem/am
w stosunku pracy lub zlecenia z Wnioskodawca.

e) nie pozostaje z Wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze bu-
dzié¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéw zaistniejg jakiekolwiek oko-
licznosci mogace budzi¢ watpliwosci co do bezstronnej oceny wnioskéw z mojej strony, bezzwtocznie
wstrzymam sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fakt taki zgtosze Przewodniczace-
mu/Zastepcy Przewodniczgcego Komisji Oceny Wnioskow, przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty
mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskéw lub wynikajace z procesu
oceny.
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